
TO：EPSON 愛用者 

FROM：EPSON 客服中心 

主題敘述：FAX Utility 電話簿設定及群組撥號的方式 For 作業系統 Windows 7 

 

一、 FAX Utility 電話簿設定方式   

※電話簿最多可以儲存 1000 位收件人的資料 

 

步驟 1、電腦左下角按「      」鍵→「           」→「              」→「           」。 

 

步驟 2、選擇「電腦傳真電話簿」鍵。 

 



步驟 3、選擇「建立個人資料」鍵。 

 

 

步驟 4、依照此視窗內欄位輸入聯絡人姓名、傳真號碼…等，按「儲存」鍵。 

※如果聯絡人的傳真電話與您為同一縣市，則不需要輸入電話區域號碼。 

 
 

步驟 5、設定完成後，「名稱/群組名稱」欄位下方會顯示剛剛新增的聯絡人資料。 

 

 



二、 FAX Utility 電話簿群組設定方式  

 （藉由群組設定，可將同份文件傳送給群組內指定的收件人）。 

※電話簿群組最多可以設定 200 組的資料。 

 

步驟 1、選擇「建立群組資料」鍵。 

 

 

步驟 2、請輸入群組名稱，點選欲加入的連絡人，按「新增」鍵。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

設定完後即可在電腦電話簿上選擇群組傳送。 

 

 

1. 

2. 

3. 



步驟 3、如已將聯絡人加入至成員清單內後，按「儲存」鍵，按「關閉」鍵。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

步驟 4、設定完後，「名稱/群組名稱」欄位下方會顯示剛剛新增的群組人資料。  
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